ORGANIZACNi RAD MUZEA BRNENSKA

1. Vedouci zaméstnanci Muzea Brnénska

Vedouci zaméstnanci jsou reditel, zdstupce freditele, hlavni kuratorka, hlavni ekonom, vedouci
pobocek, ptipadné dalsi, pokud jsou ustanoveni do funkce jmenovanim.

2. Reditel
Reditel zejména:

’

- Fidi pobocky muzea prosttednictvim jednotlivych vedoucich pobocek,
- fidi ostatni vedouci zameéstnance,
- muze si vyhradit jakoukoli plisobnost jinak pfifazenou jinym vedoucim zaméstnanclim,

- vyluéné jmenuje a odvolava vedouci zaméstnance a vyluéné vykonava jiné pravni jednani,
kterym vznika ¢i zanikd pracovnépravni vztah,

- vyddva organizacni rad a systemizaci pracovnich mist,

- podepisuje zadosti o granty a dotace, vyZaduji-li financovani z rozpo¢tu Muzea Brnénska.

3. Zastupce reditele
Zastupce feditele zejména:

- zpracovava zprdavu o ¢innosti za uplynuly rok,

- Fidi marketing a propagaci muzea,

- sleduje mozZnost zapojeni do grantovych projektl, informuje o nich vedeni muzea,
s vedoucimi pobocek konzultuje pfipravu grantovych Zadosti a provadi supervizi Zadosti pred
jejich podanim,

- zajistuje spravu informacnich a komunikaénich systémd,

- koordinuje ¢innost pracovnikl s celomuzejni plsobnosti,

- vykonava puUsobnost feditele, pokud neni funkce obsazena, nerozhodne-li zfizovatel muzea
jinak.

4. Hlavni ekonom
Hlavni ekonom zajistuje koordinaci a vnitfni spravu Muzea Brnénska. Hlavni ekonom zejména:

- Tidi ekonomické oddéleni a ve spolupraci s feditelem a hlavnim kuratorem planuje nové
projekty investi¢ni i neinvesti¢ni,

- vede komisi pro planovani vydaji z Fondu reprodukce majetku (FRM),

- vede ekonomicko-provozni porady vedoucich,

- fidi vzdélavani zaméstnancd,

- zajistuje vedeni persondlni a mzdové agendy,

- zajistuje vedeni hospodafskych ¢innosti véetné navrhi na zmény,



- provadi rozbory, analyzy a statistické prehledy hospodareni,

- pripravuje rozpocet Muzea Brnénska, sleduje a koordinuje jeho napliovani,
- eviduje majetek Muzea Brnénska a koordinuje jeho sprdvu a inventarizaci,
- zajistuje spisovou agendu, zejména zdkonnou skartaci a archivaci spisu,

- koordinuje pfijmy mimo prispévek zfizovatele na ¢innost muzea,

- podili se na pfipravé verejnych zakazek,

- podili se na zpracovani projektovych Zadosti v ekonomické oblasti, zpracovava vyuctovani
dotaci,

- participuje na ¢innostech pobocek, pfi nichz je nezbytna jeho soucinnost,

- ve spolupraci s feditelem jedna se zfizovatelem o vécech financnich.

5. Hlavni kuratorka

Hlavni kuratorka zajistuje a metodicky fidi odbornou ¢innost Muzea Brnénska. Metodickou ¢innost na
pobockach zajistuje prostfednictvim jejich vedoucich. Hlavni kuratorka zejména:

- vede odborné porady vedoucich,

- metodicky fidi sbirkotvornou ¢innost muzea (smérnice o shirkotvorné cinnosti, Centralni
evidence sbirek MK CR, inventarizace sbirek, kontrola pfirGstkovych knih),

- koordinuje vystavni plany pobocek, v soucinnosti se zastupcem feditele,

- odpovida za edukacni ¢innost muzea,

- zajistuje oborovy vyzkum a vyvoj,

- zpracovava rocni plan ¢innosti a metodicky fidi zpracovani planid rozvoje pobocek,

- koordinuje spolupraci s jinymi odbornymi organizacemi.

6. Pobocky
- Pobocky muzea zfizuje a zrusuje feditel.

-V Cele pobocky je vedouci pobocky. Vedouci pobocky je podfizen fediteli a v oblastech jejich
pusobnosti téZ hlavni kuratorce a hlavnimu ekonomovi. Vedouci zejména zajistuje ¢innost a
rozvoj pobocky v ramci jeji plisobnosti.

- Vedouci pobocek jsou opravnéni zastupovat Muzeum Brnénska v zdleZitostech pobocky,

vyjma zdlezitosti, které prislusi jen fediteli. Vedouci pobocky zejména:
o zastupuje Muzeum Brnénska, pfitom musi dodrZzovat predevsim schvdleny rozpocet,
o zajistuje spravu svéfeného majetku,

o vykond plsobnost zaméstnavatele, kterd neni vyhrazena fediteli.

7. Jednani jménem Muzea Brnénska a zastupovani feditele
- PF¥i pravnich jednanich mohou vedouci zaméstnanci zavazat Muzeum jen v rdmci rozpoctu.

- Reditel je v dobé nepfitomnosti zastupovan vyjma pravnich jedndni, kterymi vznika ¢&i zanikd
pracovnépravni vztah, a vyjma pravnich jednani, kde vznikne zavazek muzeu nad 50 000 K¢,



zastupcem feditele a v pfipadé jeho nepfitomnosti hlavnim ekonomem. Reditel maze dale
prenést ¢ast svych pravomoci formou pisemného povéreni.

- Vedouci pobocek jsou opravnéni zastupovat Muzeum Brnénska v zalezitostech pobocky,
vyjma zalezitosti, které pfrislusi jen fediteli. Vedouci pobocky je opravnén zejména:

o zastupovat Muzeum Brnénska, pfitom musi dodrZovat predevsim schvaleny
rozpocet,

o zajistovat spravu svéfeného majetku, s nimz Muzeum Brnénska hospodafi,

o vykondvat ¢innost zaméstnavatele.

8. Organizacni schéma

Organizacni schéma je prilohou tohoto organizacniho radu.

9. Ué¢innost

s v

Organizacni fad je ucinny od 1. 2. 2021.

V Brné dne 29. 1. 2021
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